
貸与備品等一覧 別紙２

１　戸籍住民課（文京シビックセンター２階）

品　名 数量 備　考

住記システム端末 ４台

戸籍システム端末 ４台

事務用パソコン １台 戸籍システム

プリンター 4台 戸籍２台・住民票１台・告知書等１台

窓口案内システム端末 ７台 フロア案内用２台、窓口呼出用５台

窓口案内システムパソコン １台 レジ呼出用１台

電話機 ３台

録音装置 ３台 SDカードを含む。

机 10台 平机５台・片袖机５台

椅子 10脚 ５本脚10脚

その他椅子 ３脚 高足折り畳み１脚・丸椅子２脚

保管庫 １台 ３段＋１段キャビネット(鍵付き)

保管庫 １台 ３段キャビネット　(オープン)

保管庫 １台 ３段キャビネット　(鍵付き)

プリンター台 ３台 平台２台・３段１台

ワゴン ６台 ２段１台・机下ワゴン５台

レターケース ５台 ７段１台・５段１台・４段１台・２段２台

個人番号カード交付予約システム １式
個人番号カードの交付及び申請サポートの予約ができるインター
ネット上のシステム。利用マニュアル有り

電話機 ５台

録音装置 ５台 SDカードを含む。

電話回線 １本 コールセンター用電話番号（03-5803-1666）

机 ３台 平机２台（W180cm×D45cm）、平机１台（W60cm×D60cm）

椅子 ７脚 ４本脚７脚

棚 １台 W148cm×D60cm

ロッカー １台 W180cm×D44cm

引き出し １台 W40cm×D73cm

ハンガーラック １台 W62cm×H184cm

パーテーション ２台 W90cm×H180cm

空気清浄機 １台

２　共用事務用品

品　名 数量 備　考

公印押印台 １台

複写機 １台

シュレッダー １台

マイクロリーダープリンター 1台

契印機 2台

３　区の承認を得て使用するもの

品　名 数量 備　考

区長公印 3個

窓口案内用

目　的

公　印

文書廃棄用

証明発行用

目　的

証明発行用

事務用

目　的

文書管理

連絡用

事務用

個人番号カード
コールセンター用



貸与備品等一覧 別紙２

４　郵送事務分室（文京シビックセンター１１階）

品　名 数量 備　考

住記システム端末 ３台

戸籍システム端末 ５台

事務用パソコン １台 戸籍システム

プリンター ３台 戸籍用１台・住民票１台・告知書等（複写機兼用）１台

契印機 ２台

電話機 ３台

録音機 ３台 SDカードを含む。

机 ８台 平机（110×70）1台・片袖机（110×70）6台・片袖机（120×70）１台

平机用ワゴン １台

椅子(事務机用) ８脚

パイプ椅子 ８脚

作業台 ２台 180×70

作業台 １台 180×45

作業台 2台 150×90

椅子（作業台用） 6脚

プリンター台 ２台 平台（２段）２台

保管庫 3台 ３段キャビネット(鍵付き)２台・３段キャビネット(オープン)１台

ロッカー 2台 2段6人用

傘立て １台

コート掛け １台 木製

給茶用キャビネット ２台

扇風機 １台

※上記のほか、繁忙期対策に必要な物品を貸与する。

連絡用

その他

事務用

目　的

証明発行用


