
 

   

 

別紙１－２  

＜育成室 一年の 流れ＞   

月  育成室行 事  育成室作 業  父母会行 事  備考  

４  

第１回保 護者会  

 

月例行事  

・お誕生 会等  

例）ビン ゴ大会  

  お買 い物ご っこ  

  避難 訓練  

 

・年間計 画、育 成室の 目標、防 災につ いて

などを新 年度職 員で確 認する  

・各学校 ・学年 の生活 時程、下 校時間 の把

握  

・各家庭 状況を 提出し てもらい 、帰宅 ルー

ト、週間 予定、 保育時 間の把握 をする  

・各学校 の年間 予定を 把握  

新１年生 を区立 小学校 に迎えに 行く（ 入

学式翌日 より概 ね一週 間程度）  

・児童の 安全を 第一に 降室時間 、方面 別に

グループ を組み 、コー スを決め る  

・誕生表 や誕生 カード の作成等 現場判 断  

・父母会 総会（ 保護者 会と同日 ）  

・初回保 護者 会にて 父 母会宛て に

提示され たお やつ代 金 額の承認

可否を検 討する  

・歓送迎 会等 各父母 会 判断（共 催

行事とし て行う 場合も ある）  

・父母 会との 連携を 大切

にしてい く  

・初回 保護者 会にて 父母

会 に 今 年 度 の お や つ

代 金 額 案 を 提 示 し 承

認を得る  

・月例行 事は現 場判断  

・新１ 年生の 迎えの 期間

に つ い て は 地 区 館 長

に相談  

・育成 室から の帰路 の送

り は 事 業 に は 含 ま れ

ないので 、保 育優先 と

な る こ と を 保 護 者 に

伝える  

５  

月例行事  

 ・お誕 生会等  

 

 

 

・要配慮 児童の サポー トプラン （前期 分）作

成、教育セ ンタ ー心理 士巡回の 調整、 巡回

後検討会 でサポ ートプ ランを修 正・完成 さ

せ保護者 面談で 説明す る（～９月 くらい ま

でに）  

・個人面 談・前 半（開 催の有無 ・時期 は育成

室で判断 ）  

  

６  

月例行事  

・お誕生 日会等  

 

第２回保 護者会  

 

・夏休み 中行事 を行う 場合は、 打合せ、 起案

作成（館 外行事 ・夏祭 り等）  

 館外行 事の場 合は予 約、実踏 が必要  

・保護者会 に向け て夏 休み中の タイム スケジ

ュールや 行事な どを計 画する  

・夏休み 中の在 籍児童 の保育予 定を調 査・把

握する  

・付き添い の対応 をし ている要 配慮の プール  

 指導等 の付き 添いの 相談を保 護者と 行う  

・保護者 会終 了後父 母 会を開催 す

る場合が ある  

・夏休み 中仕 出し弁 当 対応を行 う

場合の業 者選定 等  

 

 

 

 

 

・職員 体制も あるの で早

め に 夏 休 み 中 の 出 欠

予定を各 家庭に 調査  

 



 

   

 

月  育成室行 事  育成室作 業  父母会行 事  備考  

７  

月例行事  

 ・お誕 生日会  

 

館外保育  

企 画 工 作 等 夏 休 み の 行

事 (育成室で 判断 ) 

 

・夏休み 中の勤 務時間 等、職員の シフト 作成  ・夏のイ ベン ト（工 作 や遊びの イ

ベント、科 学実験 教室、BBQ、キ

ャンプ等 ）  

 実施有 無や 内容は 各 父母会に よ

り異なる  

 

 

８  

月例行事  

・お誕生 会等  

 

夏休み行 事  

館外保育  

企 画 工 作 等 (育 成 室 で 判

断 ) 

 

   

９  

月例行事  

・お誕生 会等  

 

第３回保 護者会  

引き渡し 訓練  

 

・引き渡 し訓練 に向け ての調整（ お知ら せ文

書、参加 確認票 の作成 及び家庭 配布）  

・引き渡 し訓練 記録作 成  

・個人面 談（後 半）の スケジュ ール調 整  

 （開催 の有無 ・時期 は育成室 で判断 ）  

 

・保護者 会終 了後父 母 会を開催 す

る場合が ある  

 

 

１０  

月例行事  

・お誕生 会等  

 

 

・個人面 談に向 けたカ ンファレ ンス  

・１・２年 生に育 成室 継続手続 きのお 知らせ

文書配布 、及び 書類準 備  

 

  

１１  

月例行事  

・お誕生 会等  

 

・１・２ 年生次 年度継 続手続き  

・要配慮 児童学 年延長 希望調査  

・育成室 アンケ ート配 布及び集 約  

 

  

１２  

月例行事  

 ・お誕 生日会 等  

 

冬休みお 楽しみ 会  

大掃除等 の季節 行事  

 

・冬休み 中の職 員勤務 シフト作 成  

・翌年度入 室事務  育 成室入室 申請受 付開始  

・第一期 申請の 書類審 査  

・要配慮 児童の 申請が あった場 合、保護 者面

談・観察保 育等 を調整 し、審査会 資料 作成  

 

 ・職員 体制も あるの で早

め に 冬 休 み 中 の 出 欠

予定を各 家庭に 調査  

 



 

   

 

月  育成室行 事  育成室作 業  父母会行 事  備考  

１  

月例行事  

・お誕生 会  

 

 

    

・卒室記 念品作 成等（ 作成有無 は育成 室で判

断）  

・卒室式 、お別 れ会等 の準備  

・第一期調 整会議 に向 けて地区 で受け 入れ人

数の調整  

・育成室 アンケ ート（ 割り当て の育成 室分）

集計  

 

  

２  

月例行事  

・お誕生 会  

 

第４回保 護者会  

 

・春休み につい て  

・父母会代 理とし てお やつ代収 支報告 及び次

年度おや つ代の 提案（ 提案まで。 新年 度初

回 の 保 護 者 会 で 金 額 の 承 認 を 得 る ）、 お や

つ代残額 の使途 の相談  

・アンケ ート結 果報告  

 

・保護者 会終 了後父 母 会を開催 す

る場合が ある  

・卒室式（ 父母会 と共催 する場合 ）

準備（お やつ 等注文 の ための出

欠確認な ど）  

 

３  

月例行事  

・お誕生 会  

 

春のお楽 しみ会・卒 室式  

遠足（開催 の有無・内容

に つ い て は 育 成 室 で 判

断）  

 

新入室説 明会  

 

・新入室 説明会 に向け た話合い 、書類 準備  

・新年度 に向け た打合 せ  

・新年度 に向け た準備 （ロッカ ー移動 など）  

 

 ・職員 体制も あるの で早

め に 春 休 み 中 の 出 欠

予定を各 家庭に 調査  

 

 


