文京区自転車活用推進計画　企画提案書作成要領

（１）作成上の注意
　・企画提案書は任意様式で「A4判縦・横書き」を基本とし両面印刷10枚（20項）程度以内としてください。（必要に応じてA3判横書きの資料・図表等を織り込むことも可。1枚=1項とする。）
　・提出体裁は、両面印刷とし、複数枚にわたる場合は各ページの下中央部に通し番号を付し、左側２か所をステープラー等で留めてください。（様式以外の添付資料がある場合は、企画提案書とともにファイル等で綴じ、添付資料ごとにインデックスを付け、分かりやすい資料としてください。）
・用紙方向を横長とするページがあるときは、用紙の上側を左としてください。
・Ａ3の資料がある場合は、Ａ3横折込としてください。
　・企画提案書（添付書類がある場合は、添付書類も含む）については、事業者の名称その他事業者が特定される情報を記載しないでください。
　・様式にある項目以外にPRしたいことがある場合は、「四　その他」欄に自由にご記入ください。
（２）記入要領
　企画提案書は仕様書の業務内容を踏まえ、次の事項について記載してください。
１　業務概要及び事前調査

２　文京区自転車活用推進計画の検討

３　文京区自転車ネットワーク計画の検討

４　協議会等の運営支援

５　その他

１　業務概要及び事前調査

	仕様書の業務内容該当箇所
	記入要領

	（１）計画準備

	文京区自転車活用推進計画及び文京区自転車ネットワーク計画に対し、基本的な策定方針を示してください。

	（２）上位計画等関連計画の整理
	計画策定にあたり参考とする法令や計画を記載してください。

	（３）現況分析

	仕様書を参考に、基本的な方針や提案等を記載してください。

	（４）自転車利用実態調査
	

	（５）自転車活用に関する課題の整理
	


	その他
	「１業務概要及び事前調査」に関連する内容について、追加の提案など、技術的にPRしたい内容があれば記載してください。
特になければ記載は不要です。


２　文京区自転車活用推進計画の検討

	仕様書の業務内容該当箇所
（６）文京区自転車活用推進計画の検討
	記入要領

	１）基本方針及び計画目標の検討
	仕様書を参考に、基本的な方針や提案等を記載してください。（法令、国や都の計画を踏まえた文京区の計画目標に対する提案。施策、推進体制、計画のフォローアップ及び見直し方法についての参考事例と文京区への提案など）

	２）計画策定に向けた実施すべき施策の検討
	

	３）推進体制、計画のフォローアップ及び見直し方法の検討
	

	その他

	「２文京区自転車活用推進計画の検討」に関連する内容について、追加の提案など、技術的にPRしたい内容があれば記載してください。
特になければ記載は不要です。


３　文京区自転車ネットワーク計画の検討

	仕様書の業務内容該当箇所
（７）文京区自転車ネットワーク計画の検討
	記入要領

	１）基本方針及び計画目標の設定
	仕様書を踏まえ、基本的な方針や提案等を記載してください。（都や隣接区の計画との関連性、文京区の実情に応じた計画路線選定方法や整備形態、整備優先度の考え方など）


	２）自転車ネットワーク計画路線の選定
	

	３）整備形態の選定

	

	４）整備優先度の検討
	

	その他

	「３文京区自転車ネットワーク計画」の検討に関連する内容について、追加の提案など、技術的にPRしたい内容があれば記載してください。
特になければ記載は不要です。


４　協議会等の運営支援

	仕様書の業務内容該当箇所
	記入要領

	（８）協議会運営支援
	打ち合わせ、協議会、庁内会議、パブリックコメント等を含めた工程表を作成してください。
（素案は11月議会で報告、パブリックコメントは12月に実施、案は2月議会で報告予定です。）
　協議会、庁内会議、打ち合わせの計画（各回の協議内容、資料内容、留意点等）を記載して下さい。
　協議会の委員構成について提案してください。

　新型コロナウィルス感染症拡大防止を踏まえた協議会の実施方法について提案してください。

	（９）庁内会議の運営支援
	

	（10）パブリックコメント運営支援
	

	（11）打合せ協議
	

	その他

	「４協議会等の運営支援」に関連する内容について、追加の提案など、技術的にPRしたい内容があれば記載してください。
特になければ記載は不要です。


５　その他

	仕様書の業務内容該当箇所
	記入要領

	その他

	その他、各項目以外にPRしたい内容があれば自由に記入してください。
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